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事務連絡：課題2
• 49件の提出（遅れ提出含む）を確認しました（本日午前0

時の時点）

– 受領通知を全てに対して返信済みです。

– 提出したにも関わらず、受領通知の来なかった人は授業時間中
に申し出ること。

– ※遅れ提出も受けつけるので、必ず提出すること

• 提出課題の返却を行います
– A, B, Cの3段階評定

• Wordで１ページ以内におさめることとの条件を付けましたが、イベント情

報に関しては、情報が多く相当苦労する内容であることがわかりましたの
で、減点の対象外としました（あまりにも指定を無視しているものは除く）。

• 課題2-2については、学籍番号・氏名の明記の無いものは減点しました。

– 不明な点等あれば、授業担当者に申告し、確認してください。
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本日のお品書き

• 前回は、表計算ソフトウェアExcelの演習を行いました。
– 表計算の概念: セル、行、列
– Excelの起動、終了、入力方法

– レイアウト、書式
– 式、関数

• 今週も引き続き表計算ソフトウェアExcelの演
習です
– グラフ作成
– 外部ファイル{への出力/からの入力}

• 最後に課題3を出します
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Excelを使ったグラフ作成

• 前回作った例題ファイルを例にしてグラフ作成の練習
をします。
– 2006年・東京：降水量、気温 20070602-ex2.xls

• 操作手順

– 表データ内の任意のセルを選択

– グラフウィザードを起動

– 4つの手順で簡単にグラフを作成できる

• 選択内容は後からでも変更できるので、まずはグラフを作ってみる
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グラフウィザード（１）

• 作成したいグラフの種類を選択

• 「次へ」



6

グラフウィザード（２）

• グラフの元データを選択

– データ範囲

– 「系列」の選択

• 「次へ」
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グラフウィザード（３）

• グラフオプションの選択

– 書式設定

– 軸設定

– 凡例

– など

• 「次へ」
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グラフウィザード（４）

• グラフを置く場所

– シート

• 「完了」
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練習（グラフ）

• とりあえず作ってみたグラフ

– 複数の系列が混ざっていて見づらい

– また、棒グラフでの出力だと、分かりづらい
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練習１

• 降水量だけのグラフを作る

• 余分な系列の削除
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練習２

• 気温の系列だけのグラフを作る

– ※ただし、棒グラフだとマイナスになっている最低
気温が読み取りづらいので、折れ線グラフに種類
を変えてみる
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練習３（応用）

• 複合グラフ
– 2軸上に、降水量と気温をプロットする

– 縦棒グラフと折れ線グラフ
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練習４

• グラフをExcel以外のアプリケーションで利用

する
– 作成したグラフ全体を選択して、Wordに貼り付け

てみよう
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外部ファイルの入出力

• Excelファイルは、Excelが無いパソコンでは開けません
– しかし、世の中のパソコン全てでExcelファイル（.xls （拡張子）で終わ

るファイル）が開けるわけではありません

– データ処理では、統計処理ソフトウェアやグラフ作成ソフトウェアなど
他のアプリケーションも存在します。これらの外部アプリケーションで
Excelで作成したファイルを開くために、.xls 形式以外での外部ファイ
ルへの出力機能を使う必要がある。

– また、別のアプリケーションからの出力をExcelで処理する場合もいっ
たん外部ファイルを経由する必要がある。

• ここでは、外部ファイルとしては、もっとも単純で、よく使われ
ているCSV (Comma Separated Values)ファイルを使う。
– 他にも、TSV（タブ区切りテキスト）、XMLといった一般的な形式を用

いることもある。



16

練習５：
ExcelファイルのCSVへの出力

• 「名前を付けて保存...」を選択

• ファイルの種類：
– 「CSV (カンマ区切り) (*.csv)」を選ぶ
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※ 警告メッセージ：CSVでは画像（グラフ含む）

や複数のワークシートを保存できないため
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練習６：CSVファイルを他のアプリ

ケーションで開く

• CSVファイルを「メモ帳」で開いてみよう

• データ内容がそのまま打ち込まれているのを
確認しよう

– カンマで列を区切ってあって、行はそのまま改行
されている
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練習７：
CSVをExcelで読み込みなおす

• 整形レイアウトはCSVには保存されないので、
Excelで読み込むと、以前行った整形内容が

消えているのを確認する
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まとめと次回予告

• 今日はExcelの演習を行いました。

– グラフ作成

– 外部ファイルの入出力

• 次回（6月16日）はPowerPoint演習
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課題3
• 表計算ソフトウェアExcelを使って、グラフ作成を行う

– 対象データは、本授業初回で行ったアンケート結果
• 個人を識別する学籍番号・氏名の情報は削除し、ランダムな番号で並べ替え
• 「はい」 「いいえ」の2択は、それぞれ 1, 0 の値
• 「a」「b」「c」の3択は、それぞれ 2, 1, 0 の値

– 授業のページ内の report3-sample.xls
• データ項目の１つまたは複数を対象として、1つ以上のグラフを

作成する
• 作成したグラフを Word に貼り付けた上で、以下の内容を記述

する：
– 1. グラフ作成手順の説明を行う
– 2. グラフから読み取れる内容について考察する
– 3. 感想など
– 学籍番号・氏名を明記すること

• なお、Wordファイルを提出すること（Excelファイルではない）
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課題3: 提出方法

• 〆切：6月20日（水）

• 提出先：メールで masao@nii.ac.jp まで

– 件名: [kiso-f report3] 学籍番号
– 本文には以下を明記のこと

• 学籍番号

• 氏名

• 感想

– 添付ファイルとして提出
• report3-学籍番号.doc



23

本日の出席

• 授業担当者（高久）宛に、メールを送ってください：
– 宛先は masao@nii.ac.jp
– 件名（Subject）は [kiso-f 20070609] 学籍番号

• （上記の件名はすべて半角英数字にしてください）

• 内容:
– 氏名

– 学籍番号

– 今日の授業の感想、要望


	基礎情報処理（F）�第7回資料��表計算ソフトウェアExcel（２）
	事務連絡：課題2
	本日のお品書き
	Excelを使ったグラフ作成
	グラフウィザード（１）
	グラフウィザード（２）
	グラフウィザード（３）
	グラフウィザード（４）
	練習（グラフ）
	練習１
	練習２
	練習３（応用）
	練習４
	外部ファイルの入出力
	練習５：�ExcelファイルのCSVへの出力
	練習６：CSVファイルを他のアプリケーションで開く
	練習７：�CSVをExcelで読み込みなおす
	まとめと次回予告
	課題3
	課題3: 提出方法
	本日の出席


<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /CMYK
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments true
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /Description <<
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e9ad88d2891cf76845370524d53705237300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc9ad854c18cea76845370524d5370523786557406300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>
    /DAN <>
    /DEU <>
    /ESP <>
    /FRA <>
    /ITA <>
    /JPN <FEFF9ad854c18cea306a30d730ea30d730ec30b951fa529b7528002000410064006f0062006500200050004400460020658766f8306e4f5c6210306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103055308c305f0020005000440046002030d530a130a430eb306f3001004100630072006f0062006100740020304a30883073002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d3067958b304f30533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020ace0d488c9c80020c2dcd5d80020c778c1c4c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>
    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor prepress-afdrukken van hoge kwaliteit. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)
    /NOR <>
    /PTB <>
    /SUO <>
    /SVE <>
    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for high-quality prepress printing.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /ConvertToCMYK
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /DocumentCMYK
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /DocumentCMYK
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


